PROJE GELISTIRME VE KOORDINASYON OFiSi KOORDINATORU

GOREV TANIMI
BAGLI OLDUGU BiRIiM Proje Ofisi Koordinatorliigii
BAGLI OLDUGU UST Rektor Yardimeist, Rektor

YONETICiI/'YONETICILER

GOREYV KISA TANIMI

Ofisin amaci dogrultusunda, yapilacak her tiirlii calisma ve faaliyetleri belirler, uygulamaya koyar, gerektiginde
calisma gruplari olugturur. Koordinatér, Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirir ve toplanti giindemini belirler.
Yo6netim Kuruluna bagkanlik eder, alinan kararlar1 uygular, gerekli koordinasyonu ve denetimi saglar.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

e  Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirir ve toplanti giindemlerini belirler,

e  Yonetim Kuruluna bagkanlik eder, alinan kararlari uygular, gerekli koordinasyonu ve
denetimi saglar,

e Ofisin amac1 dogrultusunda, yapilacak her tiirlii calisma ve faaliyetleri belirler, uygulamaya koyar,
gerektiginde ¢aligsma gruplari olusturur,

e Ofiste gorevli veya gorevlendirilecek personelin hizmet igi egitimi amaci ile yurt igi ve yurt disinda
gorevlendirilmesini Rektorliigiin onayina sunar,

e Ofiste sunulan hizmetlerin amacina uygun, bilimsel ve etik ilkelere bagli olarak diizenli bir bigimde
verilmesini, degerlendirilmesini ve gelistirilmesini saglar,

e Ofisin amag ve faaliyetleri ile ilgili ulusal/uluslararas1 bilimsel ve mesleki etkinliklere katilimi saglar,

e Ofisin caligma alani ile ilgili kisi, birim, kurum ve kuruluslar ile isbirligi ve/veya koordinasyon esaslari
cergevesinde ortak projeler olusturur ve yiiriitiir,

o Ofiste gorev yapacak personel ihtiyacini belirler ve gorevlendirmeler ile ilgili teklifleri
Rektdrliige sunar,

e Ulusal ve uluslararas1 kurumlar tarafindan finanse edilen Universite dis1 kaynakli projelerin
yonetiminin ilgili s6zlesme taahhiitleri gercevesinde yiiriitiilmesine destek olur, proje kaynaklarinin
etkin ve verimli kullaniminin takibini yapar, olas1 degisiklikler konusunda zamanli ve kapsamli bilgi
akisini temin eder ve proje raporlarmin idari agidan dogru ve zamanli olarak tiretilmesini saglar,

e Ofisin caligma ve yonetimi ile ilgili konularda karar alir ve uygular,

e Projeyi destekleyen kurum/kurulus tarafindan 6ngoriilen denetim faaliyetleri i¢in gerekli
koordinasyonu saglar,

e Projelerin kabulii, revizyonu, ret sonrasi tekrar ilgili programa sunulmast ve yiiriitiilmesi
siireclerinde ilgili birimler ve kurum/kuruluslarla gerekli yazigmalarin yapilmasini ve
koordinasyonunu saglar,



e Projelerle ilgili gelir ve 6denek kayit islemleri i¢in talepte bulunur,

e Talep edilmesi halinde Universite Yonetimine projeler hakkinda raporlar hazirlanmasini saglar,

e  Universitenin arastirma Ve proje portfdyiiniin ve potansiyelinin artirilmasia yonelik strateji gelistirme
caligmalarinin yapilmasini saglar,

e Arastirma Ve projelere iligkin basarilarin uygun platformlarda duyurulmasi i¢in ilgili birimler ile
koordinasyonu saglar.

GENEL YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Proje Ofisi Koordinatérii Ardahan Universitesi Proje Ofisi Y onergesinde belirtilen gorev ve calisma
sekli usul ve esaslarma tabidir. Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, genel hiikiimler ve ilgili
mevzuat hiikiimleri veya Senato kararlar1 uygulanir,

e Ofisin Universitedeki akademik ve idari birimler, uygulama ve arastirma merkezleri ve diger ofisler ile
iletisim ve isbirligi i¢inde ¢alismasini saglar,

e Ofisin amag ve faaliyetleri ile ilgili ulusal/uluslararas1 bilimsel ve mesleki etkinliklere katilimini
saglar,

e  Ofisin ¢alisma alani ile ilgili kisi, birim, kurum ve kuruluslar ile isbirligi ve/veya koordinasyon esaslari
cercevesinde ortak projeler olusturur ve yiiriitiir,

e Ofiste gorev yapacak personel ihtiyacini belirler ve gorevlendirmeler ile ilgili teklifleri Rektorliige
sunar,

GOREVIN GEREKTIRDIGI OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Gorevin gerektirdigi mevzuat Faaliyetlerin siirdiiriilmesinde her tiirlii =~ Faaliyetlerini en iyi sekilde
bilgisine sahip olma arag-gerecin kullanilmasi stirdiirebilmesi igin gerekli

karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip
olma

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk Ofisin harcama yetkilisi Rektordiir. Rektor bu
yetkisini Rektor Yardimcisina veya Koordinatére
devredebilir.



